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WALDORFPÄDAGOGIK 

HAVELHÖHE e.V. 
 

 
Der Verein Waldorfpädagogik Havelhöhe e.V. sucht zum Jahresbeginn 2020 eine/n  
 

Geschäftsführer/in. 
 
Wir sind eine einzügige Schule am südwestlichen Rand Berlins mit 12 Klassen, Kindergarten und 
Hort. Rund 320 Schülerinnen und Schüler lernen derzeit bei uns, ca. 75 Mädchen und Jungen 
betreuen wir im Kindergarten. Unsere Einrichtung lebt in einem denkmalgeschützten Ensemble 
aus den 1930er Jahren mit viel grüner Außenfläche, Schulgarten und künftig mit eigener Sport- 
und Mehrzweckhalle. 
 
Ihre Aufgaben umfassen die verantwortliche kaufmännische Geschäftsführung des Vereins incl. 
Schule, Kindergarten und Hort. Insbesondere tragen Sie Gesamtverantwortung für das Finanz- 
und Rechnungswesen, für die Umsetzung rechtlicher Vorgaben, vertreten den Verein 
gegenüber Dritten, verantworten die Personalverwaltung in Absprache mit den jeweiligen 
Einrichtungen, sind Ansprechpartner für Eltern und Behörden. Sie fungieren als Bindeglied 
zwischen dem Vorstand, den Organen des Vereins, der Verwaltung und dem Gesamtkollegium. 
 
Sie sind ein aufgeschlossener und kommunikativer Mensch, stehen den Inhalten der 
Waldorfpädagogik offen gegenüber und zeichnen sich durch einen kollegialen Führungsstil aus, 
der gleichermaßen den pädagogischen wie wirtschaftlichen Erfolg des Vereins verfolgt. 
Idealerweise haben Sie Führungserfahrung im Kontext der Waldorfpädagogik, verfügen über 
Kenntnisse im Ersatzschulwesen und sind motiviert, die strategischen Entwicklungsthemen der 
Einrichtungen aktiv voran zu bringen. 
 
Wir bieten eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Aufgabe, eine Ihrer Qualifikation 
unter Maßgabe unserer Gehaltsordnung angepasste Entlohnung. Sie erwartet ein engagiertes 
Team in einem offenen Haus mit Raum zur langfristigen, beruflichen Entfaltung. Gerne 
erwarten wir Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe des möglichen Arbeitsbeginns an: 
 
bewerbung@havelhoehe.net 
 
oder 
 
Waldorfpädagogik Havelhöhe e.V.  
Neukladower Allee 1 
14089 Berlin 
 
https://www.havelhoehe.net/stellenangebote/ 
Auskunft erhalten Sie unter 030 / 36 99 24 628. 
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